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TR- TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO (Descri¢ao do Objeto):

CONTRATACAO, POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, COM FUNDAMENTO NO ART. 74, INCISO I, DA LEI
FEDERAL N¢ 14.133/2021, DA EMPRESA INFO DIGITALLE - SOLUCOES TECNOLOGICAS PARA GESTAO
DOCUMENTAL LTDA, INSCRITA NO CNPJ N2 86.731.494/0001-08, PARA DISPONIBILIZACAO DO
SISTEMA GEDOC ADMINISTRATIVO WEB, INCLUINDO 0S SERVICOS DE IMPLANTACAO, CONFIGURACAO
E TREINAMENTO, CONVERSAO E MIGRACAO DA BASE DE DADOS ATUALMENTE UTILIZADA PELO
MUNICIPIO, BEM COMO DISPONIBILIZACAO DE HOSPEDAGEM EM AMBIENTE DE NUVEM,
ATUALIZACOES E MANUTENCAO DA SOLUCAO, CONFORME CONDICOES E ESPECIFICACOES
CONSTANTES DA PROPOSTA COMERCIAL.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:( deve demonstrar
a importancia da contratacio, o problema que se pretende solucionar e os beneficios
esperados. Além disso, deve estar respaldada na legislaciao vigente e nos principios da
Administracio Publica)

A presente contratacdo decorre da necessidade de o Municipio de Belmonte/SC modernizar a solu¢cao
atualmente utilizada para gestio documental, considerando que o Municipio ja utiliza o sistema
GEDOC em versiao desktop para organizacio, armazenamento e consulta de documentos
administrativos.

A solucido atualmente utilizada atende as rotinas existentes, porém a Administracdo identificou a
necessidade de migrar para ambiente WEB e CLOUD, ampliando a possibilidade de acesso remoto pelos
usudrios autorizados e modernizando a forma de disponibilizacdo da ferramenta, sem perda do acervo
documental ja constituido.

A necessidade compreende, portanto, ndo apenas a disponibilizacdo de nova modalidade de acesso, mas
também a conversiao e migracio da base de dados, imagens e redacdes existentes no sistema
desktop para o sistema web, abrangendo as Leis, Decretos, Portarias e demais documentos atualmente
armazenados, de modo a preservar a continuidade das informacgdes e evitar a necessidade de reconstrucao
do acervo.

Também se mostra necessaria a realizacdo de implantacao, configurac¢iao e treinamento dos usuarios,
para que a solucdo seja adequadamente incorporada as rotinas administrativas do Municipio, bem como
a disponibilizacdo do m6édulo GEDOC Administrativo WEB e do GEDOC CLOUD, conforme as condigoes
comerciais apresentadas.

A contratacdo busca proporcionar maior disponibilidade e flexibilidade de acesso a documentacio
administrativa, mantendo a continuidade do acervo existente e reduzindo os impactos operacionais
decorrentes de uma eventual substituicdo integral da solucdo ja utilizada.

A necessidade encontra respaldo nos principios previstos no art. 52 da Lei Federal n? 14.133/2021,
especialmente legalidade, planejamento, eficiéncia, economicidade, interesse publico, transparéncia,
eficicia, seguranca juridica e continuidade administrativa, bem como nas disposicdes relativas a adequada
instrucdo e planejamento das contratagoes.

A solucdo pretendida dever3, ainda, observar requisitos de segurancga, controle de acesso, prote¢do das
informacdes, continuidade, manutencao e atualizacdo, conforme as condi¢des efetivamente previstas na
proposta comercial, neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.
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Espera-se, como resultado, a modernizacao da gestao documental, a preservacao do acervo atualmente
existente, a disponibilizacdo do sistema em ambiente web, a utilizacdo de armazenamento em nuvem, a
reducdo de impactos decorrentes da migracdo e maior flexibilidade para os usuarios autorizados.

Dessa forma, a contrata¢do da solucdo GEDOC Administrativo WEB e GEDOC CLOUD, com os servicos
de implantacdo, treinamento e conversio da base existente, mostra-se alinhada a necessidade
administrativa identificada pelo Municipio e ao objetivo de assegurar continuidade, modernizacao e
adequada gestdo dos documentos publicos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO: (
deve apresentar uma visdo completa da contratacao, abrangendo todas as etapas do ciclo
de vida do objeto, desde a aquisicio ou implementacio até sua utilizacio, manutencio e
descarte ou substituicdo. O objetivo é garantir que a contratagcdo contemple nio apenas a
obtencio do bem ou servico, mas também sua viabilidade e eficiéncia ao longo do tempo)

A solugdo consiste na migracao do GEDOC atualmente utilizado pelo Municipio em ambiente
desktop para o GEDOC Administrativo WEB, com disponibilizacio do GEDOC CLOUD,
contemplando os servigcos necessarios a implantagdo, configuracdo, treinamento, conversdo e migracdo
da base existente, bem como a continuidade da utilizacdo da solugdo durante a vigéncia contratual.

A solucdo devera compreender, de forma integrada, as seguintes etapas:

a) Implantacao, configuracio e treinamento: disponibilizacdo inicial do GEDOC Administrativo WEB,
realizacdo das configuracdes necessarias a utilizacao da solugdo pelo Municipio e capacitacao dos
usudrios indicados pela Administracao;

b) Conversao e migracao da base existente: conversao e migracdo da base de dados, imagens e
redacgoes do sistema desktop para o sistema web, abrangendo Leis, Decretos, Portarias e todos os
demais documentos existentes no acervo, conforme o escopo e as condi¢des estabelecidas na
proposta comercial;

c) Disponibilizacao do GEDOC Administrativo WEB: disponibiliza¢do do sistema administrativo
completo, com direito de uso durante a vigéncia contratual, incluindo suas atualiza¢gdes e manutencoes,
conforme as condicdes estabelecidas na proposta comercial e no instrumento contratual, para até 20
(vinte) usuarios;

d) GEDOC CLOUD: disponibilizagdo de ambiente de hospedagem em nuvem com capacidade de até 100
GB, incluindo as atualiza¢gdes e manutengdes previstas na proposta comercial e no instrumento
contratual.

Durante a vigéncia contratual, a contratada devera manter a solucio disponibilizada aos usuarios
autorizados pelo Municipio, prestar o suporte técnico previsto, realizar as manutengoes e atualizaces
contratadas e adotar as providéncias necessarias ao adequado funcionamento e a continuidade dos
servigos.

Considerando que a contratagdo envolve a migracdo de uma base documental ja existente e utilizada
pelo Municipio, a execucio devera ser planejada de modo a preservar, tanto quanto tecnicamente
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possivel e conforme o escopo contratado, a integridade, a organizacdo e a disponibilidade das
informagdes, imagens e redacdes migradas.

A contratada devera comunicar ao Municipio as etapas necessarias a realizacdo da conversao e migracao
da base, de modo a possibilitar o acompanhamento do procedimento e a ado¢do das providéncias
necessarias para minimizar eventuais impactos nas atividades administrativas.

Eventuais inconsisténcias identificadas pelo Municipio e diretamente relacionadas ao processo de
conversdo ou migracao deverdo ser comunicadas a contratada, que devera realizar a analise e, quando
decorrentes de falha ou inadequagdo do processo executado, promover os ajustes necessarios,
observadas as condi¢des estabelecidas na proposta comercial e no instrumento contratual.

Os servigos serdo prestados predominantemente de forma remota e on-line, por meio da solucdo
disponibilizada pela contratada. As atividades de implantacdo, configuracao, treinamento, suporte e
demais procedimentos necessarios a execucdo do objeto poderao ser realizadas por meios eletronicos,
conforme as condi¢des estabelecidas na contratacao.

Caso seja necessaria a realizacdo de atividade presencial, esta devera ser previamente ajustada entre as
partes, observadas as condi¢des previstas na proposta comercial e no instrumento contratual.

Ao final da vigéncia contratual, deverao ser observadas as condi¢des estabelecidas no instrumento
contratual quanto ao encerramento da utilizacao da solucio, preservacao e eventual extracao das
informacgdes e documentos pertencentes ao Municipio, de forma a evitar a perda de dados ou
prejuizo ao acervo administrativo.

Assim, a solugdo contempla o ciclo necessario a utilizagdo do objeto, desde a implantacgao,
configuracio, treinamento e migracio do acervo, passando pela disponibilizagio do GEDOC
Administrativo WEB e do GEDOC CLOUD, suporte, manutencdo e atualizacdes durante a vigéncia
contratual, até o encerramento da contratacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:(condi¢des minimas que a empresa ou fornecedor deve
atender para garantir a execucao adequada do objeto contratado)

Para a adequada execugio do objeto, a empresa INFO DIGITALLE - SOLUCOES TECNOLOGICAS PARA
GESTAO DOCUMENTAL LTDA, CNPJ n? 86.731.494/0001-08, devera atender aos requisitos de
habilitacdo, qualificacdo e comprovacao da situagdo que fundamenta a contratagio direta, observadas as
disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Considerando tratar-se de contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo, a empresa devera
apresentar, previamente a formalizacdo da contratacdo, a documentacdo necessaria a comprovacao de
sua habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacdo econémico-financeira e
demais requisitos exigiveis, conforme aplicavel ao objeto.

Deverado ser apresentados, especialmente:
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a) documentacio relativa a habilitacédo juridica, incluindo atos constitutivos e documentos que
comprovem a existéncia e representacdo legal da empresa;

b) Certiddao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, bem como
demais certiddes de regularidade fiscal exigiveis;

c) Certidao de Regularidade do FGTS;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

e) certiddes de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal, conforme o caso;
f) documentacdo relativa a qualificacdo econdmico-financeira, quando exigivel;

g) comprovacao de qualificacdo técnica e capacidade para execucdo do objeto, mediante atestados ou
documentos equivalentes compativeis com a solucdo contratada;

h) documentacao comprobatoria da exclusividade, especialmente o Atestado de Exclusividade
apresentado pela ACATE, devendo a Administracdo verificar sua validade, vigéncia e abrangéncia em
relacdo ao objeto efetivamente pretendido;

i) documentos idéneos destinados a justificativa de preco, especialmente notas fiscais, contratos ou
outros instrumentos que demonstrem os valores praticados pela empresa em contratagdes semelhantes,
observando-se o art. 23, § 42, e o art. 72, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021;

j) proposta comercial atualizada, contendo o detalhamento dos servigos, valores, prazo de vigéncia,
condi¢des de pagamento, suporte, manutengao, atualizagdes, treinamento e demais condigdes

comerciais;

k) documentacdo pertinente ao tratamento de dados pessoais, seguranca da informacdo e demais
obrigacdes aplicaveis a solugio;

1) declaragdes exigiveis nos termos da legislacdo aplicavel;

m) comprovacdo de que a empresa nao se encontra impedida ou declarada inidénea para contratar com
a Administracdo Publica, mediante consultas aos cadastros oficiais pertinentes; e

n) demais documentos necessarios a adequada instrugio da contratacio direta.

A contratada devera possuir estrutura técnica e operacional suficiente para realizar a implantagio,
migracdo, disponibilizacdo, manutencio e suporte da solugido durante toda a vigéncia contratual.

A documentagio de exclusividade devera ser analisada individualmente pela Administracio, verificando-
se sua validade, vigéncia, abrangéncia e correspondéncia com o sistema GEDOC e com 0s servicos
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efetivamente contratados, de modo que a inexigibilidade seja fundamentada na efetiva inviabilidade de
competicao.

Da mesma forma, os documentos utilizados para a justificativa do preco deverao guardar
correspondéncia com o objeto, permitindo a analise da compatibilidade dos valores propostos com
aqueles efetivamente praticados pela empresa.

Por fim, a empresa devera atender integralmente as especificagoes, condi¢cdes de execugao, prazos,
obrigacdes e demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia e na proposta comercial

5. QUANTIDADE DE MATERIAL OU SERVICO ESTIMADO A SER CONTRATADA:

Quantida Valor

Item Descri¢cao Unid. de Unitario Valor Total
Implantacao, configuracdo e treinamento do Servig R$

1 1 R$ 1.
sistema gedocWEB 0 1.000,00 DI
Conversao da base de dados, imagens e redagoes Servi R$

2 do sistema desktop para o sistema web: Leis, £1 1.200.00 R$ 1.200,00

Decretos, Portarias e todos os outros documentos

Mensalidade do Sistema gedoc Administrativo WEB
3 - até 20 usuarios, incluindo atualizacoes e Més 12 R$ 560,00 R$ 6.720,00
manutenc¢oes conforme contrato

4 Mensalidade do m6dulo gedoc CLOUD - Més 12 R$ 100,00 R$ 1.200,00
hospedagem em nuvem, até 100 GB, incluindo
atualizacoes e manutengdes conforme contrato

TOTAL R$ 10.120,00

6. EXECUCAO DO OBJETO (LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS/SERVICOS E PRAZOS, deve definir e
indicar com precisdo os locais onde os bens deverao ser entregues ou onde os servicos
deverao ser prestados,especificar o tempo maximo para entrega dos bens ou execuc¢io dos
servicos, se serdao continuos ou eventuais, e a entrega sera unica ou parcelada, como sera
realizada ou entregue os objetos/servicos)

A execugdo do objeto consistira na migracao do sistema GEDOC Desktop atualmente utilizado pelo
Municipio de Belmonte/SC para o GEDOC Administrativo WEB, com disponibilizacao do GEDOC
CLOUD, compreendendo a implantacdo, configuracdo, treinamento dos usuérios, conversado e migracao
da base de dados existente, imagens e redagdes, bem como a disponibilizacdo continuada do sistema,
hospedagem, suporte, manutencdo e atualizacées durante a vigéncia contratual, conforme as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta comercial.

CNPJ: 80.912.108.0001/90
Rua Engenheiro Francisco Passos, 133, Centro,
Belmonte (SC) - 89900-000




EE

Estado de Sgnta Catarina

MUNICIPIO DE BELMONTE @ @prefeituradebelmontesc E

acesse o site aqui
(© @prefeituradebelmonte
(@ administracao@belmonte.sc.gov.br

—
49 3625 0055 | 3625 0066 | 3625 0079 | 3625 0308 “ oy *

Considerando a natureza do objeto, nao havera entrega fisica de bens, sendo os servigos
disponibilizados predominantemente por meio de ambiente tecnolégico WEB e CLOUD, mediante acesso
dos usudrios previamente autorizados pelo Municipio.

A execucdo compreenderd as seguintes etapas:
6.1. Implantacao, configuracao e disponibilizacdo inicial

A implantacio sera realizada uma vinica vez, no inicio da contratacio, e compreendera todas as
atividades necessarias a disponibilizacdo do GEDOC Administrativo WEB ao Municipio, incluindo a
configuracao inicial do ambiente, parametrizacdo necessaria a utilizacdo da solucdo e preparagao dos
acessos dos usuarios.

A contratada devera realizar as configuracdes necessarias para que o sistema esteja apto a ser utilizado
pelo Municipio, observadas as caracteristicas e informacoes existentes no ambiente atualmente utilizado.

A implantacdo devera ser planejada de modo a minimizar impactos sobre as atividades
administrativas, especialmente aquelas relacionadas ao acesso e consulta aos documentos ja existentes
no GEDOC Desktop.

6.2. Conversao e migracao da base de dados

A contratada devera executar a conversao e migracao da base de dados, imagens e redag¢des
existentes no GEDOC Desktop atualmente utilizado pelo Municipio, para o GEDOC Administrativo
WEB, conforme o escopo definido na proposta comercial.

A conversdo devera abranger, conforme aplicavel, Leis, Decretos, Portarias e demais documentos,
informacdes, imagens e redacoes existentes na base atualmente utilizada, de modo a assegurar a
continuidade de acesso ao acervo documental do Municipio.

A migracdo devera ser realizada de forma planejada e tecnicamente adequada, buscando preservar a
integridade, organizacdo, disponibilidade e correspondéncia das informag¢ées migradas,
observadas as caracteristicas técnicas da base de origem e da solucido contratada.

Antes da conclusdo da migracdo, a contratada devera comunicar ao Municipio as etapas previstas e,
quando necessario, orientar os responsaveis acerca dos procedimentos que serdo adotados.

Apods a conclusdo da conversdo, o Municipio devera realizar a conferéncia da base migrada, podendo
solicitar a contratada a correcdo de inconsisténcias identificadas que sejam decorrentes do processo de

conversao ou migracao.

6.3. Treinamento e capacitaciao dos usuarios
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A contratada devera realizar treinamento inicial dos usuarios indicados pelo Municipio, com o
objetivo de proporcionar condicdes para a adequada utilizagdo do GEDOC Administrativo WEB.

0 treinamento podera ser realizado de forma presencial ou remota, inclusive por videoconferéncia,
conforme ajuste entre as partes e as condi¢des estabelecidas na proposta comercial.

A capacitacao devera contemplar, no minimo, as orientacoes necessarias para acesso e utilizacao das
funcionalidades disponibilizadas no escopo contratado, bem como os procedimentos necessarios a
utilizacao do sistema ap6s a migracgdo.

6.4. Disponibilizacao do GEDOC Administrativo WEB

Ap6s a implantagdo e a migracdo da base, o GEDOC Administrativo WEB devera permanecer
disponivel durante toda a vigéncia contratual, para até 20 (vinte) usuarios, conforme previsto na
proposta comercial.

A disponibilizacdo devera compreender o direito de uso do sistema GEDOC Administrativo WEB, suas
atualizagdes e manutengdes, conforme as condi¢des estabelecidas na proposta comercial e no
instrumento contratual.

0 acesso devera ser disponibilizado aos usudrios autorizados pelo Municipio, observadas as permissdes
e configuracoes estabelecidas pela Administracao.

6.5. Disponibilizagio do GEDOC CLOUD

A contratada devera disponibilizar o GEDOC CLOUD, destinado a hospedagem dos dados e informagdes
relacionadas a solucdo contratada, com capacidade de até 100 GB, durante a vigéncia contratual.

A hospedagem devera observar as condi¢des previstas na proposta comercial, incluindo as respectivas
atualiza¢des e manutencoes.

A contratada devera adotar as medidas técnicas necessarias a adequada disponibilizagdo do ambiente
contratado, de forma a preservar a integridade, disponibilidade e seguranca das informacoes
armazenadas, observadas as condi¢oes e limitagdes proprias da solugao.

6.6. Suporte técnico, manutencio e atualizagoes
Durante toda a vigéncia contratual, a contratada devera disponibilizar suporte técnico aos usuarios
autorizados pelo Municipio, bem como realizar as manutencdes e atualizagcdes previstas na proposta

comercial e necessarias a continuidade da solugio.

0 suporte devera compreender o atendimento as davidas e ocorréncias relacionadas a utilizacdo do
sistema, bem como o tratamento de eventuais falhas ou inconsisténcias atribuiveis a solugio contratada.
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As manutencdes e atualizacoes deverao ser realizadas de modo a preservar a continuidade dos servicos
e, sempre que possivel, minimizar impactos sobre as atividades administrativas do Municipio.

6.7. Continuidade e preservacao das informacgoes

Considerando que o objeto envolve a migracao de uma base documental ja existente e utilizada pelo
Municipio, a contratada devera adotar os procedimentos técnicos necessarios para evitar a perda ou
comprometimento das informagdes durante o processo de migragao.

A contratada devera comunicar previamente ao Municipio eventual procedimento que possa ocasionar
indisponibilidade temporaria do sistema ou da base de dados, sempre que tal procedimento for
necessario a execucdo do objeto.

Eventuais inconsisténcias identificadas pelo Municipio na base migrada e relacionadas diretamente ao
processo de conversao deverdo ser analisadas pela contratada e, quando constatada sua
responsabilidade, corrigidas sem 6nus adicional para o Municipio.

6.8. Forma de prestacdo dos servicos

Os servigos serdo prestados predominantemente de forma remota e on-line, por meio do GEDOC
Administrativo WEB e do GEDOC CLOUD disponibilizados pela contratada.

O suporte técnico, as atividades de configuracao, treinamento e demais procedimentos necessarios a
execucdo do objeto poderao ser realizados remotamente, por meio de ferramentas eletrénicas e de
comunicacdo disponibilizadas pela contratada.

Caso a execucao de determinada atividade exija atendimento presencial, este devera ser
previamente ajustado entre as partes, observadas as condi¢des estabelecidas na proposta comercial e no
instrumento contratual.

6.9. Local de execucao

Considerando a natureza tecnolégica do objeto, os servigos serdo executados predominantemente em
ambiente remoto, com disponibilizacdo da solugdo para utilizagdo pelo Municipio de Belmonte/SC.

Quando houver necessidade de atuagado presencial nas dependéncias do Municipio, esta ocorrera na
Prefeitura Municipal de Belmonte/SC, ou em outro local indicado formalmente pela Administracao,

desde que relacionado a execugio do objeto.

6.10. Prazo para implantacao e migracao
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A implantacao, configuracao, treinamento e conversao da base deverao ser concluidos no prazo
estabelecido na proposta comercial e/ou no instrumento contratual, contado da emissdo da ordem
de servico ou da solicitagdo formal do Municipio.

A disponibilizacdo do sistema e do ambiente CLOUD devera ocorrer de forma compativel com o
cronograma de implantacdo e migracdo, de modo a permitir a continuidade das atividades
administrativas.

O prazo de execugdo devera ser organizado de maneira que a migracdo da base existente seja realizada
com o menor impacto possivel sobre a rotina administrativa do Municipio.

6.11. Disponibilizacao continuada
Concluidas as etapas de implantacio e migracao, a disponibilizacdo do GEDOC Administrativo WEB e do

GEDOC CLOUD ocorrera de forma continuada durante toda a vigéncia contratual, juntamente com os
servicos de suporte, manutencio e atualizagdes previstos na contratacio.

7. GESTAO DO CONTRATO:

7.1. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal n® 99/2025 de 29 de maio de 2025, que “Regulamenta as fung¢des do agente
de contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuicdes e
funcionamento, a fiscalizacdo e a gestao dos contratos, e a atuacdo da assessoria juridica e do
controle interno no ambito do Municipio de BELMONTE/SC, nos termos da Lei Federal n?
14.133/2021".

7.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

7.3. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

7.4. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.5.  Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagcdes
para a corre¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.6. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.8. O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacio
contratual.

7.9. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal atuara tempestivamente

na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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7.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

8.1. A medicdo dos servicos sera realizada de acordo com a efetiva execucao das etapas e
disponibilizacao dos servicos contratados, considerando-se, para fins de pagamento, a
implantaciao/configuracio e treinamento, a conversao da base de dados, imagens e redacdes, o
licenciamento mensal do GEDOC Administrativo WEB e a disponibilizacao mensal do GEDOC
CLOUD, conforme os valores e condi¢des estabelecidos na proposta comercial e no instrumento
contratual.

8.2. 0 valor referente a implantacao, configuracio e treinamento do sistema GEDOC WEB, no
montante de R$ 1.000,00 (mil reais), sera devido uma tnica vez apoés a efetiva conclusio da etapa e o
respectivo ateste pelo responsavel pela fiscalizacao.

8.3. 0 valor referente a conversio da base de dados, imagens e redacoes do sistema desktop para o
sistema web, no montante de R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais), sera devido uma tnica vez ap6s a
conclusdo da migracao prevista e a verificacdo de conformidade pelo Municipio.

8.4. 0 valor referente ao GEDOC Administrativo WEB, no montante de R$ 560,00 (quinhentos e
sessenta reais) por meés, serd pago mensalmente durante a vigéncia contratual, condicionado a efetiva
disponibilizacdo do sistema e dos servicos correspondentes.

8.5. 0 valor referente ao GEDOC CLOUD, no montante de R$ 100,00 (cem reais) por més, sera pago
mensalmente durante a vigéncia contratual, condicionado a efetiva disponibilizacdo da hospedagem
contratada.

8.6. 0 pagamento sera efetuado mediante empenho, apds a efetiva execucdo dos servigos e o respectivo
recebimento/ateste pelo responsavel pela fiscalizacdo, condicionado a apresentacio da Nota
Fiscal/Fatura e dos documentos exigidos para pagamento.

8.7. A sistematica de pagamento observara:

I - implantacido/configuracio e treinamento: pagamento tnico apds a conclusio e aceite;

II - conversdo/migracdo: pagamento tinico apds a conclusao e aceite;

III - GEDOC Administrativo WEB: pagamento mensal;

IV - GEDOC CLOUD: pagamento mensal.

8.8. A medicdo mensal dos servigos continuados sera realizada mediante verificacdo da disponibilizacao

do sistema WEB e do ambiente CLOUD, bem como da prestacdo dos servigos de suporte, manutencao e
atualizagdes que integrem o objeto contratado.
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8.9. 0 Municipio de Belmonte/SC nio se responsabilizara por eventuais atrasos decorrentes da nao

apresentacdo da Nota Fiscal /Fatura, da apresentacdo de documento com erros ou inconsisténcias ou da

necessidade de sua substituicdo ou correcdo, sendo o prazo para pagamento contado a partir da
regularizacdo da documentacao.

8.10. O pagamento sera realizado até o dltimo dia ttil do més subsequente ao da efetiva prestacdo dos
servicos, observadas as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato e na legislacdo

aplicavel.

8.11. Ocorrendo atraso no pagamento por parte da Administracao, desde que nio decorrente de
responsabilidade da contratada, os valores devidos serao corrigidos monetariamente pelo IPCA do

periodo, ou por outro indice que venha a substitui-lo, acrescidos de juros de 0,5% (zero virgula cinco por

cento) ao més, calculados pro rata die, observada a legislacao aplicavel.

8.12. 0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pela contratada.

8.13. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

correspondente.

8.14. Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislacao
aplicavel.

8.15. O recebimento e o ateste dos servicos serdo realizados pelo responsavel designado pela
Administracdo, mediante verificacdo da efetiva execuc¢do e conformidade das etapas com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta comercial e no contrato.

8.16. A implantacdo e a conversao da base serdo consideradas concluidas quando realizadas as
atividades previstas para cada etapa e efetuado o respectivo ateste pelo Municipio.

8.17. Os servigos mensais serdo considerados executados quando o sistema WEB e o GEDOC CLOUD
estiverem disponibilizados durante o respectivo periodo de referéncia, com os servicos de suporte,
manutencdo e atualizacdo previstos na contratacdo, ressalvadas indisponibilidades justificadas e
situacoes decorrentes de fatores alheios a responsabilidade da contratada.

9. REAJUSTAMENTO DE PRECOS E REEQUILIBRIO:

9.1. Os precos contratados poderao ser reajustados, observado o interregno minimo de 1 (um) ano,
mediante aplicagio do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, ou outro indice
oficial que venha a substitui-lo, tendo como data-base a data do orgamento estimado da contratacdo
sendo o més de setembro, nos termos do art. 25, § 79, da Lei Federal n? 14.133/2021.

9.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.
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9.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Administraciao podera utilizar a
ultima variacdo conhecida, promovendo-se a compensacao das diferencas eventualmente devidas apos a
divulgacao do indice definitivo.

9.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou deixe de ser aplicavel, sera
adotado, em substituicdo, o indice que vier a ser determinado pela legislacdo entdo vigente. Na auséncia
de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes poderdo eleger novo indice oficial, mediante
formalizacdo do instrumento cabivel.

9.5. O reajustamento dos precos serd formalizado por apostilamento, observadas as disposicdes legais
aplicaveis.

Do reequilibrio econémico-financeiro

9.6. O restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro podera ser requerido pela CONTRATADA
desde que devidamente comprovada a ocorréncia de for¢a maior, caso fortuito, fato do principe ou fatos
imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem ou onerem
excessivamente a execucdo do objeto nas condi¢des originalmente pactuadas, nos termos do art. 124,
inciso II, alinea “d”, da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.7. Os pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro deverao ser formalmente
protocolados por meio do canal oficial disponibilizado pelo Municipio de Belmonte/SC para protocolo de
requerimentos administrativos, devendo a CONTRATADA indicar o processo de contratacdo e o objeto a
que se refere o pedido.

9.8. 0 pedido devera ser apresentado de forma fundamentada e acompanhado de documentagao
suficiente para demonstrar a ocorréncia do fato gerador, o impacto econémico sofrido e o respectivo
nexo causal, contendo, no minimo:

a) justificativa detalhada e fundamentada, demonstrando a ocorréncia do fato superveniente e
imprevisivel, ou previsivel de consequéncias incalculaveis, e sua relagdo direta com a alteragao dos
custos da execucdo do objeto;

b) documentos fiscais ou outros documentos idoneos que demonstrem os pregos e custos praticados na
data da apresentacdo da proposta e/ou da formacio do preco contratado;

c) or¢amentos, cota¢des de mercado ou outros documentos contemporaneos e idoneos que demonstrem
os pregos atualmente praticados, permitindo a comparagao com os valores anteriormente considerados
e a comprovacdo da efetiva elevacdo dos custos alegados;

d) notas fiscais, comprovantes de aquisicao ou outros documentos aptos a demonstrar a efetiva variacao
dos custos, quando aplicaveis;

e) planilha detalhada de composicao de custos, contendo a especificacdo das despesas diretas e indiretas
que compdem o preco, o custo anterior, o custo atualizado, a variacao identificada e o percentual
pretendido para o restabelecimento do equilibrio econ6mico-financeiro;
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f) demonstracdo objetiva do nexo causal entre o fato superveniente alegado e o desequilibrio econdmico-
financeiro, bem como indicacdo do impacto efetivamente suportado pela CONTRATADA.

9.9. A Administracdo podera solicitar documentagdo complementar sempre que os elementos
apresentados forem insuficientes para a adequada analise do pedido.

9.10. A auséncia de elementos suficientes para comprovacdo do fato gerador, da efetiva elevacido dos
custos, do impacto econdmico ou do nexo causal podera ensejar o indeferimento do pedido, mediante
decisdo devidamente fundamentada.

9.11. As solicitagbes de servigo formalizadas pela Administracio antes do protocolo do pedido de
reequilibrio deverdo ser executadas pelos precos vigentes na data da respectiva solicitacdo, ndo
produzindo o requerimento efeito retroativo sobre servigos ja formalmente solicitados.

9.12. Eventual concessao de reequilibrio econdmico-financeiro produzira efeitos a partir da data
definida no ato administrativo que reconhecer o direito, observados os limites, condi¢des e fundamentos
da decisao.

9.13. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado durante a
vigéncia do respectivo instrumento contratual, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

9.14. A apresentacdo do pedido de reequilibrio ndo suspende, por si s6, a obrigacio da CONTRATADA de
executar regularmente o objeto contratado, permanecendo vigentes as condi¢des e precos contratados
até eventual decisdo administrativa em sentido diverso.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

A presente contratacdo sera realizada por INEXIGIBILIDADE DE LICITACZ\O, com fundamento no art. 74,
inciso I, da Lei Federal n? 14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicao, devidamente
demonstrada nos autos mediante documentac¢do de exclusividade compativel com o objeto pretendido.

A inviabilidade de competicdo foi analisada em relacio ao objeto especifico da contratacao,
considerando as caracteristicas e necessidades efetivamente identificadas pela Administragao,
especialmente a migracao do sistema GEDOC atualmente utilizado pelo Municipio em ambiente
desktop para o GEDOC Administrativo WEB, a conversao da base de dados, imagens e redacoes
existentes, a implantacdo e configuracio da solugdo, o treinamento dos usudrios e a
disponibilizacao do GEDOC CLOUD.

A empresa INFO DIGITALLE - SOLUCOES TECNOLOGICAS PARA GESTAO DOCUMENTAL LTDA, inscrita
no CNPJ] n? 86.731.494/0001-08, apresentou documentacdo que demonstra sua condicdo de
desenvolvedora e detentora dos direitos relacionados ao sistema GEDOC e de comercializacio da
solucao.

Foi apresentado aos autos Atestado de Exclusividade emitido pela Associacao Catarinense de
Tecnologia - ACATE, no qual consta a condi¢cdo da empresa como desenvolvedora e detentora dos direitos
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autorais e de comercializacdo do sistema GEDOC, com autorizacido para sua comercializacdo em territorio
nacional.

A documentagido apresentada foi analisada pela Administracdo quanto a sua validade, vigéncia,
abrangéncia e correspondéncia com o objeto da contratacdo, tendo sido constatada sua
compatibilidade com a solucdo pretendida pelo Municipio.

A contratagdo nao decorre de mera preferéncia por marca ou fornecedor, mas da inviabilidade de
competicao relacionada ao objeto especifico, considerando a condi¢do de exclusividade apresentada e
a necessidade de migracdo do ambiente GEDOC desktop atualmente utilizado pelo Municipio para o
GEDOC Administrativo WEB, com conversao da base existente e disponibilizacdo do GEDOC CLOUD.

Também foi analisada a compatibilidade da solucdo proposta com a necessidade administrativa
identificada no Estudo Técnico Preliminar, considerando que o Municipio ja utiliza o GEDOC em ambiente
desktop e possui acervo documental, base de dados, imagens e redagdes vinculados a solucao atualmente
utilizada.

Nesse contexto, verificou-se que o objeto pretendido ndo consiste simplesmente na contratacdo de um
novo sistema de gestdo documental, mas na evolucdo do ambiente atualmente utilizado, contemplando
a migracdo da base existente para o ambiente WEB, implantacdo, configuracdo, treinamento e
disponibilizacdo do GEDOC CLOUD.

A proposta comercial apresentada pela empresa contempla os servicos e condigdes necessarios a execucao
do objeto, compreendendo:

a) implantagao, configuracio e treinamento do sistema GEDOC WEB;

b) conversdo da base de dados, imagens e redagdes do sistema desktop para o sistema web, abrangendo
Leis, Decretos, Portarias e demais documentos existentes;

c) disponibilizagio do GEDOC Administrativo WEB, com direito de uso durante a vigéncia contratual,
incluindo atualizagdes e manutengoes, para até 20 (vinte) usuarios; e

d) disponibilizacio do GEDOC CLOUD - hospedagem, com capacidade de até 100 GB, incluindo as
atualizacdes e manutengdes previstas na proposta comercial.

Da experiéncia da empresa
Conforme informacdes institucionais apresentadas pela empresa, a INFO DIGITALLE - SOLUCOES

TECNOLOGICAS PARA GESTAO DOCUMENTAL LTDA atua desde 1999 no desenvolvimento de solucoes
destinadas a gestdo publica, tendo como publico prefeituras e cimaras de vereadores.
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A empresa informa possuir mais de 25 (vinte e cinco) anos de experiéncia no setor publico,
desenvolvendo solug¢des voltadas a gestdo documental e a modernizacdo de processos administrativos.

A experiéncia apresentada foi considerada pela Administracdo como elemento complementar a analise da
capacidade da empresa para execucdo do objeto, em conjunto com a documentacdo apresentada no
processo e com as caracteristicas da solu¢do contratada.

Ressalta-se que a experiéncia institucional da empresa nao constitui, isoladamente, fundamento para
ainexigibilidade, sendo a inviabilidade de competi¢do fundamentada na documentagdo de exclusividade
apresentada e na sua correspondéncia com o objeto especifico da contratacio.

Da escolha da contratada

A escolha da INFO DIGITALLE - SOLUCOES TECNOLOGICAS PARA GESTAO DOCUMENTAL LTDA
encontra-se fundamentada nos elementos constantes dos autos, especialmente:

a) na documentac¢do que comprova sua condicdo de desenvolvedora e detentora dos direitos relacionados
ao GEDOC e de comercializa¢do da solucdo;

b) no Atestado de Exclusividade emitido pela ACATE;

c) na correspondéncia entre a documentacdo de exclusividade e o objeto especifico pretendido pelo
Municipio;

d) na necessidade de migracdo do GEDOC desktop atualmente utilizado pelo Municipio para o GEDOC
Administrativo WEB;

€) na necessidade de conversao e migracdo da base de dados, imagens e redagdes existentes;

f) na compatibilidade da solucdo apresentada com as necessidades administrativas identificadas no
Estudo Técnico Preliminar;

g) na previsdo, na proposta comercial, dos servigcos de implantag¢do, configuragdo, treinamento, conversdo
da base, disponibilizacao do GEDOC Administrativo WEB e GEDOC CLOUD; e

h) no atendimento aos requisitos de habilitacdo e qualificacdo exigidos para a contratacio.

Da justificativa de preco

0 valor proposto pela empresa foi objeto de analise no processo, considerando as caracteristicas
especificas da contratacdo, os servicos de implantacdo, configuracdo e treinamento, a conversio e

migracdo da base existente, a disponibilizagio do GEDOC Administrativo WEB, o limite de usudrios, a
hospedagem em nuvem, o limite de armazenamento, bem como as atualizacdes e manuten¢des previstas.
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A compatibilidade dos precos foi analisada mediante a documentacio apresentada no processo,
considerando as condi¢des especificas do objeto e da proposta comercial.

O valor total da contratagdo corresponde a R$ 10.120,00 (dez mil cento e vinte reais), conforme
composicdo constante da proposta comercial apresentada pela empresa.

Da habilitagdo e instruc¢ao processual

A documentacdo de habilitacdo da empresa foi apresentada e analisada nos autos, contemplando os
requisitos aplicaveis a contratacdo, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

O processo encontra-se instruido com os documentos necessarios a contratagdo direta, incluindo
Documento de Formalizacdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia,
estimativa da despesa, documentacio de exclusividade, proposta comercial, documentacido de
habilitacdo, razio da escolha do contratado, justificativa de preco, manifestacio juridica e
autorizacao da autoridade competente, conforme aplicavel.

Da conclusao

Diante dos elementos constantes dos autos, a selecio da INFO DIGITALLE - SOLUCOES TECNOLOGICAS
PARA GESTAO DOCUMENTAL LTDA encontra-se fundamentada na documentacio de exclusividade
apresentada, na correspondéncia dessa exclusividade com o objeto especifico da contratacgio, na
necessidade de migracao do GEDOC desktop atualmente utilizado pelo Municipio e na
compatibilidade da solucao proposta com as necessidades administrativas identificadas.

A contratacao contempla a migracao para o GEDOC Administrativo WEB, a disponibilizacdo do GEDOC
CLOUD, a implantacgao, configuragdo e treinamento, bem como a conversao da base de dados, imagens e
redacoes existentes, preservando a continuidade da utilizacdo do acervo documental atualmente mantido
pelo Municipio.

Dessa forma, considerando os documentos e andlises constantes do processo, resta caracterizada a
inviabilidade de competi¢cdo para o objeto pretendido, estando a contratagcdo fundamentada no art. 74,
inciso I, da Lei Federal n2 14.133/2021, observados os demais requisitos legais aplicaveis a contratacdo
direta.

11. ESTIMATIVA DE PRECOS, PRECOS REFERENCIAIS E LEVANTAMENTO DE MERCADO (relato
de como foi realizado a pesquisa de preco e como foi chegado nos valores de referéncia):

A pesquisa de precos foi realizada com o objetivo de verificar a compatibilidade dos valores propostos
pela empresa INFO DIGITALLE - SOLUCOES TECNOLOGICAS PARA GESTAO DOCUMENTAL LTDA com os
precos efetivamente praticados pela propria empresa em contratagdes realizadas com a Administracao
Publica, considerando as caracteristicas e condi¢des especificas da solu¢ao pretendida pelo Municipio de
Belmonte.

Por se tratar de contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, fundamentada no art. 74, inciso I, da
Lei Federal n® 14.133/2021, a andlise do preco foi realizada de forma contextualizada, considerando
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especialmente documentos que demonstram valores efetivamente contratados ou faturados pela prépria
empresa, além da proposta comercial apresentada especificamente ao Municipio.

Foram analisados contratos administrativos celebrados pela INFO DIGITALLE com outros Municipios, bem
como notas fiscais de servicos emitidas pela empresa em favor de 6rgaos publicos. O levantamento ndo
teve como finalidade estabelecer média ou mediana geral de mercado, uma vez que os objetos possuem
diferencas de escopo, nimero de usuarios, servicos de implanta¢do, hospedagem, mddulos e demais
condic¢des de execucio.

Entre as referéncias contratuais analisadas, destacam-se as contratacdes de Apiuna/SC, Rio do Sul/SC,
Tai6/SC e Tunapolis/SC, envolvendo servigos de migracdo, implantagdo, conversao, utilizagdo do GEDOC
WEB e hospedagem em ambiente de nuvem.

Também foram analisadas notas fiscais eletrénicas emitidas pela prépria INFO DIGITALLE em
20/07/2026, em favor de Rio do Sul/SC, Tunapolis/SC e Ituporanga/SC. Entre elas, destacam-se a NFS-e
de Rio do Sul no valor de R$ 550,00, referente alocacdo do Sistema de Informatica GEDOC - Administrativo
EX, e a NFS-e de Tunapolis no valor de R$ 150,00, referente a locacdo do Sistema de Informatica GEDOC
Cloud.

As demais notas fiscais foram consideradas referéncias complementares, pois correspondem a servigos
especificos ou médulos distintos do conjunto pretendido por Belmonte, servindo para demonstrar valores
efetivamente faturados pela mesma fornecedora no ambito da Administracdo Publica.

A proposta comercial apresentada ao Municipio de Belmonte foi analisada em conjunto com os contratos
e documentos fiscais, considerando a correspondéncia entre os servicos, as condi¢cdes de utilizacdo e a
composicao do valor ofertado.

Para Belmonte, a proposta contempla implanta¢do/configuracio e treinamento no valor de R$ 1.000,00;
conversdo da base de dados, imagens e redagdes no valor de R$ 1.200,00; GEDOC Administrativo WEB,
para até 20 usudrios, no valor de R$ 560,00 mensais; e GEDOC CLOUD, com hospedagem de até 100 GB, no
valor de R$ 100,00 mensais.

Considerando as diferencas de escopo, nimero de usuarios, servicos contratados e condicdes de execucao,
ndo se mostra adequado estabelecer o preco mediante simples média ou mediana dos valores
encontrados. A andlise foi realizada por componente do objeto, buscando verificar a existéncia de
correspondéncia entre os valores ofertados a Belmonte e aqueles efetivamente praticados ou faturados
pela prépria INFO DIGITALLE.

Os documentos analisados demonstram, especialmente, correspondéncia entre o valor de R$ 560,00
mensais proposto para o GEDOC Administrativo WEB e o valor de R$ 550,00 identificado em NFS-e emitida
pela empresa para o Municipio de Rio do Sul, bem como entre o valor de R$ 100,00 mensais proposto para
o GEDOC CLOUD e os documentos referentes a utilizagdo do GEDOC Cloud por Tunapolis.

Diante do levantamento realizado, considerando os contratos administrativos analisados, as notas fiscais
emitidas pela prépria INFO DIGITALLE para é6rgdos publicos e, especialmente, a proposta comercial
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apresentada ao Municipio de Belmonte, verifica-se que o valor total de R$ 10.120,00 para o periodo inicial
de 12 meses apresenta compatibilidade com os elementos documentais analisados.

Ressalta-se que a conclusdo ndo decorre de média ou mediana dos valores coletados, mas da andlise
contextualizada dos componentes da contratacdo e da comprovacao de valores efetivamente contratados
e/ou faturados pela prépria fornecedora em relacdes com a Administragdo Publica, observadas as
diferencas de escopo e condi¢des de cada contratagio.

Descricao Valor

Implantacdo/configuracdo e treinamento R$ 1.000,00
Conversdo da base de dados, imagens e reda¢des R$ 1.200,00
GEDOC Administrativo WEB - 12 meses R$ 6.720,00
GEDOC CLOUD - 12 meses R$ 1.200,00

R$ 10.120,00

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As despesas provenientes da contratacdo do objeto do presente Termo correrdo por conta da seguinte
dotagdo orcamentaria do exercicio de 2026.

13. PARTICIPACAO NA LICITACAO:

13.1 Sera admitida a participagido de consorcios?
() Sim (X) Nao

N3o se aplica a participacdo de empresas reunidas em consoércio, tendo em vista que a presente
contratacdo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74, inciso
I, da Lei Federal n2 14.133/2021, em razao da inviabilidade de competicdo que devera ser comprovada
nos autos.

0 objeto consiste na migracao e disponibilizacao integrada do sistema GEDOC, incluindo conversao da
base existente, implantagao, treinamento, GEDOC Administrativo WEB e GEDOC CLOUD, cuja execucao
devera ocorrer de forma integrada para assegurar continuidade e compatibilidade técnica.

Dessa forma, a formacgédo de consércio nido se mostra aplicavel ao caso concreto, especialmente diante da
natureza da contratacdo direta e da necessidade de execugdo integrada do objeto pela empresa
responsavel pela solugao.
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A contratacio sera realizada diretamente com a empresa INFO DIGITALLE - SOLUCOES
TECNOLOGICAS PARA GESTAO DOCUMENTAL LTDA, observada a documentacao de exclusividade, os
requisitos de habilitacdo e a justificativa de preco.

A ndo admissdo de consoércio decorre, portanto, da natureza especifica da contratacido e da inviabilidade
de competicdo a ser demonstrada no processo, ndo representando restricdo indevida a competitividade.

14. ADJUDICACAO (ato formal em que a administracio ptblica atribui o objeto da licitagiio ao
licitante detentor da melhor proposta):

() Poritem () Por grupo de itens () Global (X) Nao Se Aplica

N3ao se aplica a adjudicagdo na forma prevista para procedimentos licitatdrios competitivos, tendo em
vista que a presente contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, mediante comprovagao
da inviabilidade de competicao.

Apds a adequada instrucao do processo, incluindo a documentacdo de exclusividade, a razdo da escolha
da contratada, a justificativa de preco, a comprovacio da habilitacdo e regularidade da empresa e os
demais documentos exigidos pela legislagdo, o procedimento devera ser submetido a autoridade
competente para autorizacao da contratacao direta, observadas as formalidades previstas no art. 72 da
Lein? 14.133/2021.

15. MODALIDADE:

() Pregdo Eletrénico () Concorréncia () Concurso () Leilao () Didlogo competitivo

() Credenciamento (X) Inexigibilidade de licitacao () Dispensa de Licitagao

As contratagdes publicas sdo, em regra, precedidas de procedimento licitatério que assegure igualdade
de condicdes aos interessados, conforme estabelece o art. 37, inciso XXI, da Constituicido Federal. A Lei
Federal n® 14.133/2021, contudo, prevé hipdteses de contratagado direta, entre elas a inexigibilidade de
licitacao, aplicavel quando houver inviabilidade de competicao.

No presente caso, a contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art.
74, inciso I, da Lei Federal n® 14.133 /2021, que estabelece a inexigibilidade quando inviavel a
competicdo, especialmente nas hipdteses de contratacdo de servigos que sé possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.

A contratacdo pretendida consiste na migracao do sistema GEDOC atualmente utilizado pelo
Municipio em ambiente desktop para o GEDOC Administrativo WEB e GEDOC CLOUD, incluindo os
servicos de implantacdo, configuracdo e treinamento, conversao da base de dados, imagens e redagdes
existentes, bem como a disponibilizacdo do sistema, hospedagem, atualiza¢des e manuten¢des previstas
na proposta comercial.

A defini¢do da solu¢do decorre da necessidade administrativa identificada pelo Municipio, considerando
a utilizacdo atual do GEDOC em ambiente desktop e a existéncia de base documental ja constituida,
composta por dados, imagens, redacdes, Leis, Decretos, Portarias e demais documentos vinculados ao
sistema atualmente utilizado.
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Nesse contexto, 0 objeto ndo consiste simplesmente na aquisicdo de um novo sistema de gestao
documental, mas na migracao e evolucao da solucao atualmente utilizada, com aproveitamento da
base documental existente, implantacdo do ambiente WEB e disponibilizacdo do ambiente CLOUD, de
modo a assegurar a continuidade da gestdo e do acesso ao acervo documental.

A inviabilidade de competicdo, na hipdtese prevista no art. 74, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021,
decorre da inexisténcia de competidores aptos a fornecer o objeto especifico pretendido pela
Administracdo, quando determinado fornecedor retne a condi¢do de exclusividade necessaria a
disponibilizacdo da solucdo objeto da contratacao.

Nesse sentido, Edgar Guimaraes e Ricardo Sampaio distinguem as espécies de inviabilidade de
competicdo entre absoluta e relativa, destacando que a inviabilidade é absoluta quando ha
inexisténcia de competidores, ou seja, quando apenas uma pessoa pode executar o objeto
pretendido pela Administracao, hipotese relacionada ao art. 74, inciso I, da Lei Federal n?
14.133/2021.

Na mesma linha, Marg¢al Justen Filho ensina que a inviabilidade de competicido constitui conceito que
pode decorrer de diferentes causas, correspondendo a auséncia dos pressupostos necessarios a
realizacdo de uma licitagdo. Assim, a inexigibilidade ndo representa uma faculdade de escolha da
Administracio entre licitar ou nao licitar, mas decorre de uma situagido concreta em que a competicao
ndo se mostra juridicamente possivel.

Diferentemente da dispensa de licitagdo, em que existe possibilidade fatica de realizacdo de
procedimento competitivo, na inexigibilidade ha efetiva inviabilidade de competicado, caracterizada,
no caso do art. 74, inciso I, quando somente um fornecedor exclusivo é capaz de satisfazer o interesse
administrativo em relagdo ao objeto pretendido.

No presente caso, consta dos autos Atestado de Exclusividade emitido pela Associacao Catarinense
de Tecnologia - ACATE, apresentado em favor da empresa INFO DIGITALLE - SOLUCOES
TECNOLOGICAS PARA GESTAO DOCUMENTAL LTDA, CNPJ n? 86.731.494/0001-08, no qual consta a
condi¢cdo da empresa relacionada ao desenvolvimento e a titularidade dos direitos autorais e de
comercializacdo do sistema GEDOC.

A documentagio apresentada foi analisada quanto a sua validade, vigéncia, abrangéncia e
correspondéncia com o objeto pretendido, tendo sido constatada sua compatibilidade com a solugao
objeto da contratacao.

A documentagio de exclusividade demonstra que a empresa indicada é a desenvolvedora e detentora
dos direitos relacionados ao GEDOC e de sua comercializacio, circunstincia que, associada as
caracteristicas especificas do objeto, evidencia a inviabilidade de competicdo para a contratacdo
pretendida.

Ressalta-se que a contratacdo ndo decorre de mera preferéncia da Administraciao pela marca GEDOC ou
pela empresa INFO DIGITALLE. A escolha esta relacionada a necessidade de migracdo do sistema
GEDOC atualmente utilizado pelo Municipio, a conversao da base de dados, imagens e redacdes
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existentes e a disponibilizacao da solu¢io GEDOC Administrativo WEB e GEDOC CLOUD, em
conjunto com os servicos necessarios a implantagdo e continuidade da solugao.

Dessa forma, a condicdo de exclusividade foi analisada em conjunto com o objeto efetivamente
pretendido, ndo se limitando a existéncia de propriedade intelectual ou a indicacao genérica de
determinada marca ou sistema.

Além da documentacio de exclusividade, foram analisadas as caracteristicas da solucdo apresentada pela
empresa e sua compatibilidade com as necessidades administrativas do Municipio, considerando
especialmente a possibilidade de migracdo do ambiente desktop atualmente utilizado, a conversdo da
base existente, a disponibilizacdo do ambiente WEB e CLOUD, o limite de até 20 (vinte) usuarios e a
hospedagem de até 100 GB, conforme proposta comercial apresentada.

Conforme informacdes institucionais apresentadas pela prépria empresa, a INFO DIGITALLE -
SOLUCOES TECNOLOGICAS PARA GESTAO DOCUMENTAL LTDA atua desde 1999 no desenvolvimento
de solugdes destinadas a gestdo publica, informando possuir mais de 25 (vinte e cinco) anos de
experiéncia no setor publico.

A experiéncia institucional informada pela empresa constitui elemento complementar a andlise da
solucdo e de sua capacidade de atendimento as necessidades administrativas, ndo constituindo,
isoladamente, fundamento para a inexigibilidade de licitacdo. O fundamento da contratagao direta
permanece vinculado a inviabilidade de competicio e a condicdo de exclusividade comprovada nos
autos.

A contratacdo por inexigibilidade nao afasta a observancia das formalidades préprias da contratacao
direta. Nos termos do art. 72 da Lei Federal n2 14.133/2021, o processo encontra-se instruido com os
documentos pertinentes, incluindo Documento de Formalizagdo da Demanda, Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia, estimativa da despesa, documentagao de exclusividade, proposta
comercial, comprovacdo da habilitagdo e qualificacdo necessaria, razdo da escolha do contratado,
justificativa de preco, manifestagio juridica e autorizacio da autoridade competente, conforme aplicavel.

A razao da escolha do contratado encontra-se vinculada a condicdo de exclusividade demonstrada
documentalmente, a compatibilidade da solu¢ido com a necessidade administrativa identificada e a
especificidade da migracdo do sistema GEDOC atualmente utilizado pelo Municipio para o ambiente
GEDOC Administrativo WEB e GEDOC CLOUD.

A justificativa de preco foi elaborada considerando a proposta comercial apresentada pela empresa e
as caracteristicas especificas do objeto, abrangendo os servicos de implantagido, configuragio e
treinamento, conversao da base de dados, imagens e redac¢des, disponibilizacdo do GEDOC
Administrativo WEB pelo periodo de 12 (doze) meses e disponibilizacdo do GEDOC CLOUD pelo mesmo
periodo.

0 valor total da contratacio corresponde a R$ 10.120,00 (dez mil cento e vinte reais), conforme
composi¢io constante da proposta comercial.
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Diante dos elementos constantes dos autos, verifica-se que a contratacio pretendida se enquadra na
hipo6tese de inexigibilidade de licitacao prevista no art. 74, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021,
uma vez que a documentacio apresentada demonstra a condi¢do de exclusividade da empresa em
relacdo ao sistema GEDOC e, considerando as caracteristicas especificas do objeto, a migracao da solucao
atualmente utilizada e a necessidade de continuidade do acervo existente, nio se mostra
juridicamente possivel estabelecer competicio entre fornecedores para a obtenc¢ao do objeto nas
condicoOes pretendidas pela Administracao.

Assim, a contratagdo da empresa INFO DIGITALLE - SOLUCOES TECNOLOGICAS PARA GESTAO
DOCUMENTAL LTDA encontra-se fundamentada nos elementos técnicos, documentais e juridicos
constantes do processo, observados os requisitos estabelecidos pela Lei Federal n? 14.133/2021 para as
contratagdes diretas por inexigibilidade.

Referéncias juridicas utilizadas
e Constituicao Federal, art. 37, XXI;
e LeiFederal n®14.133/2021, arts. 72 e 74, [;

o Edgar Guimaraes e Ricardo Sampaio, Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdo: Aspectos Juridicos
a Luz da Lein? 14.133/2021, Rio de Janeiro: Forense, 2022, p. 63;

e Margal Justen Filho, Comentdrios a Lei de Licitacdes e Contratacées Administrativas: Lei
14.133/2021, Sao Paulo: Thomson Reuters, 2021, p. 959-960.

16. 0 CRITERIO DE JULGAMENTO

() Menor preco () Maior desconto () Técnica e preco
() Melhor técnica ou conteuido artistico () Maior lance
() Maior retorno econdémico (X) Nao se aplica

N3ao se aplica critério de julgamento de propostas a presente contratacdo, tendo em vista que o
procedimento sera realizado por inexigibilidade de licitacdo, em razdo da inviabilidade de competicao.

Por se tratar de contratacdo direta, ndo havera disputa entre propostas ou julgamento destinado a
selecdo da proposta mais vantajosa entre diferentes licitantes. Isso ndo afasta, contudo, o dever da
Administracdo de verificar a adequacao da solucio e a compatibilidade do preco proposto, mediante
a correspondente justificativa de preco e analise da documentagio pertinente.

A analise devera considerar a compatibilidade da solugdo GEDOC com as necessidades identificadas no
Estudo Técnico Preliminar, as especificacdes deste Termo de Referéncia, a documentagio de
exclusividade, a regularidade da empresa e os demais requisitos legais para a contratacdo direta.

17. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

() Nao (x) Sim. Quais: Proposta e demais documentos de habilitacao.
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A proposta comercial apresentada pela INFO DIGITALLE - SOLUCOES TECNOLOGICAS PARA GESTAO
DOCUMENTAL LTDA, CNP] n? 86.731.494/0001-08, foi analisada pela Administracdo quanto a sua
compatibilidade com o objeto, as especificacdes, as condicdes e os valores estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

A proposta contempla os servicos e condigdes necessarios a execugdo integral do objeto,
compreendendo:

a) implantacgao, configuracao e treinamento do sistema GEDOC WEB;

b) conversdo da base de dados, imagens e redagdes do sistema desktop para o sistema web, abrangendo
Leis, Decretos, Portarias e demais documentos existentes;

c) disponibilizacdo do GEDOC Administrativo WEB, pelo periodo de 12 (doze) meses, para até 20
(vinte) usuarios, incluindo as atualiza¢cdes e manutencdes previstas; e

d) disponibilizacdo do GEDOC CLOUD - hospedagem, pelo periodo de 12 (doze) meses, com capacidade
de até 100 GB, incluindo as atualizacdes e manutencdes previstas.

A proposta comercial foi considerada compativel com o objeto e com as condic¢oes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, contemplando os servigos necessarios a migracdo do ambiente GEDOC
desktop atualmente utilizado pelo Municipio para o ambiente GEDOC Administrativo WEB, bem como a
disponibilizacdo do GEDOC CLOUD.

Considerando que a contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licita¢ao, ndo houve julgamento
ou disputa entre propostas, tendo a analise sido direcionada a verificacdo da adequac¢ao da proposta ao
objeto, da compatibilidade das condic¢oes ofertadas e da composicao dos valores apresentados,
para fins de instrucdo da contratagio direta.

O valor total apresentado para a execu¢do do objeto é de R$ 10.120,00 (dez mil cento e vinte reais),
conforme composi¢do constante da proposta comercial, estando os valores correspondentes aos servigos
de implantacao, conversao da base, disponibilizacdo do GEDOC Administrativo WEB e GEDOC CLOUD de
acordo com o escopo definido para a contratacao.

A proposta foi analisada conjuntamente com a documentacao de exclusividade, os documentos de
habilitacdo, os elementos utilizados para a justificativa de prego e os demais documentos integrantes do
processo, tendo sido constatado o atendimento as condi¢des necessarias a contratagao.

Dessa forma, a proposta apresentada foi considerada aceitavel pela Administracao, por atender ao
objeto e as especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como por apresentar condi¢des
compativeis com a contratacdo pretendida.

18. AMOSTRA / DEMONSTRACAO DOS SERVICOS:

() Sera exigida amostra do objeto ofertado

(x) Nao sera exigida amostra do objeto ofertado
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N3ao serd exigida apresentacdo de amostra fisica do objeto, considerando que a contrata¢do possui
natureza de solugdo tecnoldgica e servico de migraciao/disponibilizacao de sistema, e ndo de bem
material.

A solucao GEDOC ja é utilizada pelo Municipio em ambiente desktop, sendo a contratacio destinada a sua
migracdo para o ambiente WEB e CLOUD, incluindo a conversao da base existente. Dessa forma, a
avaliacdo da solucdo devera ocorrer mediante analise da proposta, documentacao técnica, documentacao
de exclusividade e demais elementos constantes do processo.

A nao exigéncia de amostra ndo afasta a obrigacdo da CONTRATADA de disponibilizar e executar o objeto
em conformidade com as funcionalidades, caracteristicas, condi¢des e especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e na proposta comercial.

19. INSTRUMENTO CONTRATUAL:

(X) Somente por assinatura de contrato
() Autorizacdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
() Assinatura de Ata de Registro de Preco + Autorizacdo de Fornecimento

A contratacdo sera formalizada mediante instrumento contratual, considerando a natureza continuada
do objeto, que envolve disponibilizacdo do GEDOC Administrativo WEB e GEDOC CLOUD pelo periodo de
12 (doze) meses, além dos servicos iniciais de implantagao, treinamento e conversao da base.

0 instrumento contratual devera estabelecer, entre outras condigdes, o objeto, prazo de vigéncia, valores,
condi¢cdes de pagamento, obrigacdes das partes, forma de execucio, fiscalizacdo, suporte, manutencio,
atualizacdo, seguranca, protecdo de dados, reajustamento, reequilibrio econdmico-financeiro, sangdes e
demais condicdes necessdarias a adequada execugdo da contratacao.

20. VIGENCIA:

a) 0 prazo de vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura.

b) Considerando que o objeto possui natureza de servico continuo, o contrato podera ser prorrogado
sucessivamente, observado o interesse da Administragio e o atendimento dos requisitos legais, pelo
prazo necessario a continuidade da prestagio dos servicos, até o limite maximo de 10 (dez) anos, nos
termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n2 14.133/2021.

c) As prorrogacdes ficardo condicionadas a demonstracdo de que as condi¢des e os precos permanecem
vantajosos para a Administracdo, a existéncia de disponibilidade or¢amentaria, a manuteng¢io das
condicoes de habilitacio da CONTRATADA e a manifestacdo de interesse de ambas as partes, observadas
as demais exigéncias legais.

d) A prorrogacado contratual ndo sera automatica, devendo ser formalizada antes do término da vigéncia
contratual, mediante o instrumento cabivel.
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e) A CONTRATADA nio tera direito subjetivo a prorrogac¢do do contrato, ficando sua continuidade
condicionada ao interesse publico, a conveniéncia e oportunidade da Administracdo e ao cumprimento
dos requisitos previstos na legislacao.

21. GARANTIA / VALIDADE DO OBJETO:

21.1. Por se tratar de solugdo tecnoldgica disponibilizada em ambiente WEB e CLOUD, ndo se aplica ao
objeto a definicdo de prazo de validade ou garantia fisica, nos moldes aplicaveis a bens materiais.

21.2. ACONTRATADA devera garantir, durante toda a vigéncia contratual, a disponibilidade e o
adequado funcionamento do GEDOC Administrativo WEB e do GEDOC CLOUD, em conformidade com
as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta comercial e no contrato.

21.3. ACONTRATADA sera responsavel pelas manutengoes e atualizagdes previstas na proposta e no
contrato, bem como pelo suporte técnico necessario a utilizagdo da solucao.

21.4. Eventuais falhas, indisponibilidades ou inconformidades decorrentes de responsabilidade da
CONTRATADA deverio ser corrigidas dentro dos prazos e condi¢des estabelecidos no instrumento
contratual, sem custos adicionais indevidos para o Municipio.

21.5. A obrigacao de assegurar o adequado funcionamento da solucdo permanecera durante toda a
vigéncia contratual.

22. GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO:

Sera exigida garantia de execucio contratual?
() Sim (x) Nao

N3o sera exigida garantia de execucdo contratual, considerando a natureza do objeto, que consiste na
disponibilizacdo de solugao tecnologica, servicos de migracdo, implantacdo, suporte, manutengao e
atualizagdo, bem como o valor estimado da contratacdo.

A ndo exigéncia de garantia contratual devera ser considerada adequada diante das caracteristicas e do
valor do objeto, sem prejuizo da responsabilidade integral da CONTRATADA pelo cumprimento das
obrigacdes assumidas e da aplicacdo das sang¢des previstas em caso de inadimplemento.

A auséncia de garantia ndo afasta a possibilidade de aplicacdo das medidas administrativas cabiveis,
inclusive sanc¢oes, extincdo contratual e demais providéncias previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e
no instrumento contratual.

23. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

23.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA, sem prejuizo das demais estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual:
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I. Executar integralmente o objeto contratado, em conformidade com as especifica¢des, condicoes,
quantitativos, valores e demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, na proposta
comercial apresentada e no instrumento contratual;

I1. Realizar a implantacao e configuracao do sistema GEDOC WEB, de acordo com as condi¢des e
especificagdes contratadas;

[1I. Realizar o treinamento e a orienta¢ao dos usuarios indicados pelo Municipio, abrangendo as
funcionalidades necessarias a adequada utilizacao da solucao contratada;

IV. Executar a conversao e migracdo da base de dados, imagens e redacdes existentes no sistema
GEDOC desktop para o GEDOC WEB, contemplando o acervo documental abrangido pelo objeto da
contratacgao;

V. Disponibilizar, durante toda a vigéncia contratual, o GEDOC Administrativo WEB para até 20
(vinte) usuarios, conforme as condi¢des estabelecidas na proposta comercial;

VI. Disponibilizar o GEDOC CLOUD, com capacidade de até 100 GB (cem gigabytes), durante a
vigéncia contratual, nas condi¢des estabelecidas na proposta comercial e no instrumento contratual;

VII. Prestar suporte técnico aos usudrios, mediante orientacdo, esclarecimento de diividas e atendimento
de ocorréncias relacionadas a utilizacido da solucio contratada;

VIIL. Executar as manutengdes e atualizagdes compreendidas na contratacdo, mantendo a solugdo em
condi¢coes adequadas de funcionamento;

IX. Adotar, dentro de sua esfera de responsabilidade, as providéncias necessarias para correcdo de
falhas, erros, inconsisténcias ou indisponibilidades que comprometam o funcionamento da solugio;

X. Comunicar ao Municipio, sempre que possivel e com antecedéncia adequada, a realizacio de
intervencodes programadas, manuten¢des ou atualizagdes que possam ocasionar indisponibilidade
temporaria da solugdo, ressalvadas as situagdes emergenciais;

XI. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas para a
contratacido, nos termos da legislacio aplicavel;

XII. Cumprir as disposi¢cdes legais e regulamentares aplicaveis a execucido do objeto, especialmente
aquelas relacionadas a protecdo de dados pessoais, seguranca da informacao, sigilo e propriedade
intelectual;

XIII. Adotar medidas técnicas e administrativas compativeis com a natureza dos servigos prestados,
destinadas a protecao das informacdes, dados e documentos tratados no ambito da execu¢do contratual;
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XIV. Observar as disposicoes da Lei Federal n2 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD), no que for aplicavel a execucdo do objeto;

XV. Manter sigilo sobre os dados, informacgdes e documentos do Municipio aos quais tenha acesso em
razdo da execucdo contratual, ndo podendo utiliza-los, reproduzi-los, compartilha-los ou divulga-los para
finalidade diversa daquela relacionada a execucdo do objeto, salvo mediante autorizacdo ou nas
hipé6teses legalmente admitidas;

XVI. Responsabilizar-se pelos danos causados ao Municipio ou a terceiros decorrentes de agdo ou
omissdo de seus empregados, prepostos ou representantes, quando comprovadamente relacionados a
execucdo do objeto;

XVII. Nao ceder, transferir ou subcontratar, total ou parcialmente, o objeto ou as obrigacdes assumidas,
salvo nas hipdteses legalmente admitidas e mediante autorizagdo do Municipio quando exigivel;

XVIII. Manter os registros e documentos necessarios a adequada execugao dos servicos e disponibiliza-
los ao Municipio sempre que solicitados, observadas as limitacdes legais;

XIX. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer fato ou circunstancia de que tenha conhecimento
e que possa comprometer a continuidade, a seguranga ou a adequada execugdo dos servigos;

XX. Emitir as respectivas notas fiscais, observando as exigéncias legais e as condi¢des estabelecidas no
instrumento contratual;

XXI. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
demais despesas decorrentes da execucdo do objeto;

XXII. Atender as solicitacoes, determinagdes e orientacdes do gestor e dos fiscais do contrato, prestando
os esclarecimentos e informagdes necessarios ao acompanhamento da execu¢do contratual;

XXIII. Assegurar a continuidade da disponibilizacdo e prestacdo dos servigcos durante toda a vigéncia
contratual, observadas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, na proposta comercial e
no instrumento contratual;

XXIV. Zelar pela integridade dos dados e informagdes que estejam sob sua responsabilidade em razio da
execucdo do objeto, adotando as medidas necessarias para evitar perda, alteracdo indevida, acesso nao
autorizado ou divulgac¢do irregular;

XXV. Comunicar ao Municipio, tdo logo identificada, qualquer ocorréncia de seguranga da informacao ou
incidente que possa afetar dados, documentos ou informagdes municipais relacionados a solugao
contratada;
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XXVI. Responsabilizar-se pela execucdo da conversdo e migracdo dos dados contratados, adotando os
procedimentos técnicos necessarios para preservar, tanto quanto possivel, a integridade e a
correspondéncia das informagdes transferidas do sistema GEDOC desktop para o GEDOC WEB.

23.2. DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO

Constituem obrigagdes do MUNICIPIO, sem prejuizo das demais estabelecidas neste Termo de Referéncia
e no instrumento contratual:

L. Disponibilizar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes, dados, arquivos e demais elementos
necessarios a implantagao, configuracao e migracdo da solugdo, observadas as condi¢des de seguranca e

protecdo das informacées;

I1. Designar os servidores responsaveis pela utilizagcdo da solugdo e pela interlocucdo com a
CONTRATADA durante a execucao do objeto;

[1I. Indicar os usudrios que participardo dos treinamentos e orientacdes disponibilizados pela
CONTRATADA;

IV. Participar dos treinamentos e orientacdes necessarios a adequada utilizagdo da solugdo contratada;

V. Utilizar a solucdo de acordo com as orientacdes técnicas fornecidas pela CONTRATADA, as condic¢oes
contratadas e a legislacao aplicavel;

VI. Responsabilizar-se pela veracidade, corregao e adequagdo das informacgdes e dos dados inseridos na
solucdo por seus servidores e usudrios;

VII. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, por intermédio do gestor e dos fiscais formalmente
designados;

VIII. Comunicar formalmente a CONTRATADA eventuais falhas, erros, indisponibilidades ou
desconformidades identificadas na execucdo dos servigos;

IX. Acompanhar o atendimento das solicitacdes encaminhadas a CONTRATADA e verificar a
regularizacao das ocorréncias comunicadas;

X. Receber, conferir e atestar os servigos executados, quando constatada sua conformidade com as
condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

XI. Efetuar os pagamentos devidos pelos servicos regularmente prestados e devidamente atestados,
observados os valores, prazos e condi¢des estabelecidos no instrumento contratual;
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XII. Fornecer, em tempo habil, as informacées, documentos e elementos necessarios a adequada
execucdo do objeto;

XIII. Zelar pelo sigilo das credenciais de acesso disponibilizadas aos seus usudrios, orientando-os quanto
a responsabilidade pelo uso individual e adequado de seus respectivos acessos;

XIV. Nao compartilhar credenciais de acesso nem permitir a utilizacdo da solugio por pessoas nio
autorizadas;

XV. Comunicar a CONTRATADA qualquer suspeita de acesso indevido, uso ndo autorizado ou incidente
de seguranca relacionado a solu¢do contratada;

XVI. Aplicar, quando cabivel, as san¢gdes administrativas previstas no instrumento contratual e na Lei
Federal n214.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

XVII. Designar formalmente o gestor e os fiscais responsaveis pelo acompanhamento e fiscaliza¢io da
execucdo contratual;

XVIII. Manter as condi¢des necessarias para utilizacdo da solucao, inclusive os equipamentos,
infraestrutura e conexdo a internet que estejam sob sua responsabilidade e que nao integrem o objeto
contratado;

XIX. Comunicar a CONTRATADA alteragoes relevantes nas condi¢des de utilizacao da solucao que
possam interferir na execu¢do ou no funcionamento dos servicos;

XX. Adotar as providéncias necessarias a extingdo do contrato, quando cabivel, observadas as hip6teses e
condic¢oes previstas na legislacdo e no instrumento contratual;

XXI. Exigir da CONTRATADA o cumprimento integral das obrigacdes e condi¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia, na proposta comercial e no instrumento contratual;

XXII. Disponibilizar a CONTRATADA acesso ao acervo e aos dados necessarios a execucdo da conversao e
migracdo contratadas, observados os procedimentos de seguranca e as orientacdes estabelecidas entre
as partes;

XXIII. Informar a CONTRATADA, sempre que identificadas, eventuais inconsisténcias verificadas apos a
migracao, para que sejam avaliadas e, quando de responsabilidade da CONTRATADA, corrigidas;

XXIV. Restringir o acesso a solu¢do aos usuarios devidamente autorizados pelo Municipio, observando o
limite de usuarios estabelecido na contratacio.

24. RECEBIMENTO:

24.1. O recebimento do objeto sera realizado de forma proviséria e definitiva, nos termos do art. 140 da
Lei Federal n® 14.133/2021, observadas a natureza e as caracteristicas da contratacao.
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24.2. 0 recebimento provisdrio ocorrera apos a conclusao das etapas iniciais de implantacdo e conversao
da base, mediante verificacao inicial pelo fiscal quanto a disponibilizacdo do GEDOC WEB, dos acessos e a
execucdo das atividades previstas.

24.3. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificacdo do adequado funcionamento da solucdo e da
conformidade das etapas de implantacao, treinamento e migracao com as especificagcdes deste Termo de
Referéncia e do contrato.

24.4. Os servigos mensais do GEDOC Administrativo WEB e do GEDOC CLOUD serao recebidos e
atestados periodicamente durante toda a vigéncia, mediante verificagdo de sua efetiva disponibilizagao.

24.5. Caso sejam identificadas falhas, inconsisténcias, indisponibilidades ou desconformidades de
responsabilidade da CONTRATADA, esta sera formalmente comunicada para proceder a correcdo, sem
custos adicionais indevidos para o Municipio.

24.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela
adequada execucdo do objeto e pelas falhas ou desconformidades que venham a ser identificadas
durante a vigéncia contratual.

24.7. 0 pagamento ficara condicionado a efetiva execucio e disponibilizacdo dos servicos e ao respectivo
ateste pelo responsavel pelo acompanhamento da contratacio.

25. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

25.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores formalmente designados
pelo Municipio, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, competindo-lhes verificar o cumprimento
das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA e das condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e
no instrumento contratual.

25.2. Ficam designados para o acompanhamento e fiscalizagdo da presente contratagdo:

I - Gestora do Contrato: Rosangela Sigulin Pelissari, Secretaria Municipal de Administracio;

II - Fiscal Administrativa: Jodao Carlos de Godoy, Agente Administrativo;

I1I - Fiscal Técnica: Sandy Maria Prior, responsavel pela fiscalizacido técnica da solucao.

25.3. Compete a Gestora do Contrato acompanhar a execu¢do contratual de forma geral, coordenar as
providéncias necessarias ao cumprimento das obrigacdes e encaminhar as medidas administrativas

necessarias.

25.4. Compete ao Fiscal Administrativo acompanhar os aspectos administrativos da execucao, incluindo
documentacdo, faturamento, notas fiscais e pagamentos.
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25.5. Compete a Fiscal Técnica verificar a execucdo sob o aspecto técnico, especialmente quanto a
disponibilidade e funcionamento do GEDOC WEB e CLOUD, migracdo da base, suporte, manutencio,
atualizac¢des e demais requisitos técnicos.

25.6. Os fiscais deverdo registrar as ocorréncias verificadas e comunicar a CONTRATADA as
irregularidades ou desconformidades identificadas.

25.7. A CONTRATADA devera atender as solicitagcdes dos responsaveis pela gestao e fiscalizacao,
prestando os esclarecimentos e informagdes necessarias.

25.8. A fiscalizacdo exercida pelo Municipio nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
pela perfeita execucdo do objeto.

25.9. A atuacido dos responsaveis pela gestio e fiscalizagcdo devera observar a Lei Federal n?
14.133/2021, o Decreto Municipal n® 99/2025 e demais normas municipais aplicaveis.

26.SANCOES:

26.1. 0 descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA sujeitara a
empresa, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as sang¢des previstas nos arts. 155 e 156 da Lei
Federal n? 14.133/2021, sem prejuizo das demais medidas administrativas e judiciais cabiveis.

26.2. Poderao ser aplicadas a CONTRATADA, conforme a gravidade da conduta e observadas as
circunstancias do caso concreto, as seguintes sancdes:

[ - adverténcia, quando cabivel;

II - multa, na forma e nos percentuais estabelecidos no instrumento contratual, observados os limites
legais;

[1I - impedimento de licitar e contratar, quando configuradas as hipoteses previstas no art. 156, § 42, da
Lei Federal n® 14.133/2021;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, quando configuradas as hipéteses previstas no
art. 156, § 52, da Lei Federal n® 14.133/2021.

26.3. Poderao ensejar a aplicacdo de sangdes, entre outras condutas previstas no art. 155 da Lei Federal
n? 14.133/2021, a inexecucao parcial ou total do contrato, o retardamento injustificado da execugao, a
apresentacdo de documentacio falsa, o comportamento inidoneo, a fraude ou a pratica de atos ilicitos
relacionados a contratacao.

26.4. A aplicagdo das sanc¢des observara a gravidade da infracdo, a natureza e a extensdo do dano
causado a Administracdo, as circunstancias agravantes e atenuantes e os demais critérios previstos na
legislacao.
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26.5. A sangao de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des, quando cabivel.

26.6. A CONTRATADA sera formalmente comunicada da irregularidade e tera assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

26.7. A aplicacdo de qualquer penalidade ndo exime a CONTRATADA da obrigacdo de reparar
integralmente os danos eventualmente causados ao Municipio.

26.8. As sancoes serdo aplicadas pela autoridade competente, mediante processo administrativo préprio,
observadas a Lei Federal n? 14.133/2021 e a regulamentag¢do municipal aplicavel.

26.9. A aplicacdo das sang¢des previstas neste item ndo prejudica a possibilidade de extincao do contrato,
quando presentes as hipdteses legais.

27.D0 PROCESSAMENTO DA CONTRATACAO:

27.1. A presente contratacdo sera processada por inexigibilidade de licitacao, com fundamento no art.
74, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, condicionada a demonstracio da inviabilidade de competicio
mediante documentacao de exclusividade compativel com o objeto.

27.2. 0 processo de contratacdo direta serd instruido e processado em observancia ao art. 72 da Lei
Federal n? 14.133/2021, contemplando os documentos e elementos necessarios a demonstracao da
necessidade da contratagdo, adequagao da solugdo, escolha da contratada e compatibilidade do preco.
27.3. 0 processo devera conter, conforme aplicavel:

I - Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD;

II - Estudo Técnico Preliminar - ETP;

[1I - Termo de Referéncia;

IV - estimativa da despesa;

V - documentag¢do comprobatoria da exclusividade;

VI - proposta comercial da empresa;

VII - documentos de habilitacdo e qualificacdo necessarios;

VIII - razdo da escolha da contratada;

IX - justificativa de preco;
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X - demonstracdo da compatibilidade da previsdao de recursos orcamentarios com o compromisso a ser
assumido;

XI - parecer juridico e, quando cabiveis, pareceres técnicos;
XII - autorizacdo da autoridade competente para a contratacio; e
XIII - demais documentos necessarios a adequada instrucao do processo.

27.4. A Administracdo realizara a analise da documentacdo apresentada pela empresa INFO DIGITALLE
- SOLUC()ES TECNOLOGICAS PARA GESTAO DOCUMENTAL LTDA, verificando sua regularidade, a
comprovacdo da exclusividade, o atendimento aos requisitos de habilitacdo e qualificacdo e a
compatibilidade da solugdo com as necessidades administrativas identificadas.

27.5. A proposta apresentada sera analisada quanto a sua adequacdo ao objeto e compatibilidade do
preco, ndo havendo disputa ou julgamento entre propostas.

27.6. Concluida a instrucdo processual e constatado o atendimento dos requisitos legais, o processo sera
submetido a autoridade competente para autorizacdo da contratagao.

27.7. Ap6s a autorizacdo da contratacdo, serdo adotadas as providéncias necessarias a formalizacao do
instrumento contratual e a divulgacdo dos atos exigidos pela legislacao aplicavel.

27.8. A contratacdo direta ndo afasta a necessidade de observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, motivagao,
economicidade e interesse publico, devendo os atos praticados permanecer devidamente documentados
e motivados.

28. UNIDADE/SETOR RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

Secretaria Municipal de Administracdo

Responsavel pela elaboracido do Termo de Referéncia
Documento assinado digitalmente

ub ROSANGELA SIGULIN PELISSARI
g Data: 18/09/2026 11:25:19-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

ROSANGELA SIGULIN PELISSARI

Secretaria Municipal de Administragao
Belmonte-SC, 17 de setembro de 2026
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