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DFD- DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgao:

PREFEITURA DE BELMONTE

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Responsavel pela Demanda:

Nome: ROSANGELA SIGULIN PELISSARI

E-mail: administracao@belmonte.sc.gov.br Telefone: (49) 3625-0066

1. Objeto e sua Descricdo:( descrever o servico ou bem a ser adquirido)

AQUISICAO DE 04 (QUATRO) MESAS EM L DESTINADAS A COMPOSIGAO DE ESTAGOES DE TRABALHO PARA
O SETOR DE LICITAGOES, COMPRAS E CONTRATOS DO MUNICIPIO DE BELMONTE/SC, VISANDO A
REESTRUTURAGAO, ORGANIZACAO E ADEQUACAO DO ESPACO FiSICO DO SETOR.

2. Justificativa da necessidade da contratacao e sua solucio (entre as disponiveis no mercado,
assim como a razdo da escolha do contratado):

A presente aquisicdo tem por finalidade a aquisicdo de 04 (quatro) mesas em L destinadas a composiciao
de estacoes de trabalho para o Setor de Licitagoes, Compras e Contratos do Municipio de Belmonte/SC,
em razdo da necessidade de reestruturacio e adequacdo do espaco fisico do setor, decorrente da
unificagdo das atividades de Licita¢des, Contratos e Compras em um mesmo ambiente de trabalho.

A reorganizacdo administrativa do setor tem como objetivo proporcionar maior integracao entre as
atividades, melhorar o fluxo de trabalho, facilitar a comunicacao entre os servidores, otimizar a
utilizacdo do espaco disponivel e conferir maior eficiéncia a execucao das atividades relacionadas ao
planejamento, processamento e acompanhamento das contratacdes publicas.

Considerando que o espago fisico atualmente disponivel para o setor é reduzido, a utilizacdo de mesas
convencionais independentes ndo se mostra a solugdo mais adequada para a organizacdo do ambiente. Nesse
contexto, a mesa em formato de L apresenta-se como alternativa mais funcional, uma vez que permite melhor
aproveitamento dos espacos disponiveis, possibilita a organizacdo dos equipamentos e documentos utilizados
nas atividades administrativas e proporciona uma estacdo de trabalho mais adequada as necessidades dos
servidores, sem exigir ampliacdo da area fisica existente.

Assim, a aquisicdo de 04 (quatro) mesas em L mostra-se necessaria para viabilizar a reorganizacao fisica do
setor e proporcionar condi¢des adequadas para o desenvolvimento das atividades administrativas,
especialmente diante da concentragio das fun¢des de Compras, Licitagcdes e Contratos em um inico ambiente.

Para atendimento da necessidade, foi considerada, inicialmente, a possibilidade de aquisicdo por meio de
processo licitatério/ata de registro de precos disponibilizada pelo Consércio Interfederativo Santa
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Catarina - CINCATARINA, do qual o Municipio participa e que possui contratacdo abrangendo mobiliarios
compativeis com a necessidade identificada.

Entretanto, a utilizagdo da referida solucdo encontra-se temporariamente inviabilizada, uma vez que o item
correspondente a mesa pretendida encontra-se bloqueado para aquisicao no ambito da contratacio do
Consorcio, em razdo de situacido relacionada ao descumprimento de exigéncias previstas no edital pela
empresa vencedora, impossibilitando, no momento, a realizacdo da aquisi¢cao pelo Municipio por essa via.

Diante dessa circunstancia, considerando que a necessidade administrativa é atual e ndo pode ser
postergada indefinidamente, mostra-se necessaria a adog¢ao de solucdo alternativa que permita a aquisicao
dos mobilidrios em prazo compativel com a reestruturacio do setor.

Nesse contexto, considerando o valor estimado da contratacao, a contratacio direta por dispensa de
licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n2 14.133/2021, mostra-se, em tese,
adequada para o atendimento da necessidade, desde que observados o limite legal vigente, a realizacdo da
pesquisa de precos e os demais requisitos previstos na legislacdo e na regulamentacdo municipal aplicavel.

A escolha da dispensa de licitacdo ndo decorre exclusivamente da busca por maior celeridade, mas da
conjugacao entre a necessidade concreta e atual da Administracio, a impossibilidade momentianea de
utilizacdo da soluc¢ao disponibilizada pelo CINCATARINA e o enquadramento do valor da contratagao
na hipoétese legal de dispensa, permitindo que o Municipio atenda a necessidade identificada de forma
eficiente, econdmica e compativel com o interesse publico.

Dessa forma, a solucdo proposta consiste na aquisicio direta de 04 (quatro) mesas em L, mediante
procedimento de dispensa de licitagdo, precedido da adequada estimativa de precos e verificacao da
vantajosidade da contrata¢ao, buscando-se no mercado a proposta que atenda as especificagdes técnicas
estabelecidas pela Administragao pelo menor preco, observadas as condi¢des de qualidade, prazo de entrega
e demais requisitos definidos no processo.

A solugdo permitird a reestruturacao imediata do espaco fisico do Setor de Licitacdes, Compras e
Contratos, contribuindo para a melhoria das condicdes de trabalho, a otimiza¢cdo do ambiente disponivel e o
aprimoramento do fluxo das atividades administrativas, sem necessidade de aguardar a disponibilizacdo do
item pelo Consércio.

3. Justificativa da Escolha da Soluc¢ao: (demonstrar que a alternativa escolhida para atender a
necessidade da Administracdo Publica é a mais vantajosa, eficiente e adequada. Essa
justificativa deve ser baseada em critérios técnicos, econémicos e operacionais, garantindo a
otimizacdo dos recursos piblicos e a continuidade dos servigos prestados a populac¢io)
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A solucdo escolhida consiste na aquisicao de 04 (quatro) mesas em L para composicao de estagcoes de
trabalho destinadas ao Setor de Licitagdes, Compras e Contratos, em razio da necessidade de
reestruturacdo e adequagdo do espaco fisico do setor, que passara a concentrar as atividades de Compras,
Licitagdes e Contratos em um mesmo ambiente.

Considerando que o espaco fisico disponivel é reduzido, o modelo de mesa em L. mostra-se mais adequado as
necessidades do setor, por permitir melhor aproveitamento da area existente e possibilitar a organizacio das
estacOes de trabalho de forma mais funcional, sem a necessidade de ampliacdo ou alteracdo do espaco fisico.

Inicialmente, foi considerada a possibilidade de aquisicao por meio do CINCATARINA, do qual o Municipio é
participante. Entretanto, o item pretendido encontra-se temporariamente indisponivel para aquisicao, em
razdo de bloqueio relacionado ao descumprimento de exigéncias previstas no edital pela empresa vencedora,
nao sendo possivel, no momento, realizar a aquisicdo por meio da contratacio disponibilizada pelo Consércio.

Diante da necessidade de reestruturacdo do setor e da indisponibilidade temporaria da solug¢do pelo
Consorcio, optou-se pela aquisicao diretamente no mercado, mediante procedimento de dispensa de
licitacao, nos termos do art. 75, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133 /2021, desde que atendidos os requisitos
legais e observado o limite estabelecido para a contratacao.

A solucdo escolhida permite atender a necessidade da Administracdo de forma mais célere e adequada,
evitando a postergacdo da reorganizacao do setor e possibilitando a aquisicdo dos mobilidrios necessarios em
prazo compativel com a necessidade identificada.

Dessa forma, considerando a necessidade atual do setor, as caracteristicas do espaco fisico disponivel, a
indisponibilidade temporaria do item no CINCATARINA e o enquadramento da contratacio na
hipotese legal de dispensa, a solucdo adotada mostra-se adequada e vantajosa para a Administracao.

4. Quantidade de material ou servico a ser contratada:

Item Unidade | Quantidade Descricao

01 und 4 Mesa em L para estacio de trabalho tampo 25mm
1,20x1,50, mesa principal 1,20x0,60x25mm, mesa auxiliar
0,90x0,40x25mm, saia 15mm, pés 25mm, material em
mdp, pés regulaveis, com 2 gavetas nas cores azul ou
branca, Incluso Entrega e instalacao.

8. Prazo para inicio do Fornecimento/ou execuc¢ao de servicos:( definir o prazo dentro do qual o
contratado devera iniciar a entrega dos bens ou a execuc¢do dos servicos apds a formalizacio da
contratacdo, como devera ser executado, locais de entrega e como devera ser realizado ou
entregue o bem ou servico)
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O prazo para entrega e instala¢do das 04 (quatro) mesas em L sera de, no maximo, 15 (quinze) dias uteis,
contados a partir do recebimento da solicitacio de fornecimento ou da emissio da ordem de
fornecimento pela Administracao.

A contratada devera realizar, dentro desse mesmo prazo, a entrega das mesas no local indicado pelo
Municipio, bem como sua montagem e instalacio completa, deixando os mobilidrios devidamente
montados, nivelados e em condi¢des de uso.

A entrega e a instalacdo deverdo ser realizadas no Setor de Licitacdes, Compras e Contratos do Municipio
de Belmonte/SC, em data previamente ajustada com a Administracao.

Todos os custos relacionados ao transporte, carga, descarga, montagem, instalaciao e demais despesas
necessarias a entrega e disponibilizacio dos mobiliarios em perfeitas condicoes de uso serdao de
responsabilidade da contratada.

9. Necessidade Publica a ser atendida:

A presente contrata¢do decorre da necessidade de reestruturacio e reorganizacao do Setor de Licitacdes,
Compras e Contratos do Municipio de Belmonte/SC. Em reuniio realizada pela Administragdo Municipal,
foi analisada a atual organizacdo das atividades e identificada a necessidade de unificacdo das areas de
Compras, Licitacdes e Contratos em um mesmo setor, buscando proporcionar maior integracdo entre as
atividades e melhorar o fluxo de trabalho.

A reorganizacdo tem como finalidade centralizar e organizar as atividades relacionadas as contratacdes
publicas, facilitando a comunicacio entre os servidores, o acompanhamento dos processos, o planejamento
das aquisi¢des e a tramitacdo das demandas das diversas Secretarias Municipais.

Considerando a relevancia do Setor de Licitacdes, Compras e Contratos para o funcionamento da
Administracdo Municipal, uma vez que o setor atua diretamente no planejamento, processamento e
acompanhamento das contratagdes necessarias a manutencao dos servicos publicos, torna-se
necessario proporcionar condi¢des adequadas para o desenvolvimento dessas atividades.

Com a unificacdo do setor e a reorganizacdo dos servidores no espacgo fisico disponivel, identificou-se a
necessidade de adequac¢ao do mobiliario, especialmente para a criagido de estacées de trabalho compativeis
com a nova disposicdo. O espaco atualmente disponivel é reduzido, razao pela qual a utilizagdo de mesas em
L permite melhor aproveitamento da area existente e melhor organizacao das esta¢des de trabalho.

A aquisicao das mesas, portanto, esta diretamente relacionada a reestrutura¢ao do setor, possibilitando a
acomodacao adequada dos servidores e dos equipamentos utilizados nas atividades administrativas,
contribuindo para um ambiente mais organizado e funcional.

Dessa forma, a contratacdo busca atender a uma necessidade concreta da Administracio Municipal,
proporcionando as condi¢des fisicas necessarias para a reorganizacdo do Setor de Licitagdes, Compras e
Contratos e para o aprimoramento do fluxo de trabalho, especialmente diante da importancia dessas
atividades para o regular funcionamento dos demais setores e para a continuidade dos servigos publicos
prestados a populacio.
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10. Valor estimado da contratacao/despesa:

0 valor da contratacao foi definido com base nas propostas recebidas em decorréncia da publicagdo de Aviso

de Intencao de Dispensa, por meio do qual foi dada oportunidade para que empresas interessadas
apresentassem suas propostas comerciais. Apds o recebimento e a analise das propostas, foi considerada
para a contratacao aquela que apresentou o menor valor, em observancia ao critério estabelecido para a
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

ITEM | UNIDADE | QUANTIDADE DESCRICAO VALOR UNT VALOR TOTAL

01 und 4 Mesa em L para estacdo de trabalho | R$ 1.051,28 R$ 4.205,12
tampo 25mm 1,20x1,50, mesa
principal 1,20x0,60x25mm, mesa
auxiliar 0,90x0,40x25mm, saia 15mm,
pés 25mm, material em mdp, pés
reguldveis, com 2 gavetas nas cores
azul ou branca, Incluso Entrega e
instalacao.

11. Definicdo do valor estimado (com base na pesquisa de preco realizada):

Para a definicdo do valor da presente contratacdo, o Municipio realizou previamente a publicacao de Aviso
de Intencao de Compra/Dispensa no site oficial do Municipio, com o objetivo de dar publicidade a
necessidade de aquisicdo e oportunizar que fornecedores interessados e aptos a fornecer o objeto
apresentassem suas propostas comerciais, observando o prazo e as condi¢cdes estabelecidas no referido Aviso.

Em decorréncia da publicacdo do Aviso, foram recebidas propostas de diferentes fornecedores, as quais foram
analisadas quanto aos valores ofertados, a tempestividade do encaminhamento e a compatibilidade das

especificacdes apresentadas com aquelas definidas pela Administracao.

Para fins de transparéncia e adequada demonstracdo da pesquisa realizada, foram consideradas as seguintes
propostas:

a) TELECOPY EQUIPAMENTOS LTDA. - apresentou proposta no valor de R$ 4.205,12.

b) GOMES MOVEIS PARA ESCRITORIO LTDA. - apresentou proposta no valor total de R$ 4.416,00.

c) ALFA LICITACOES LTDA. - apresentou proposta no valor total de R$ 5.960,00.

d) MARCENARIA LORENSKI - apresentou proposta no valor total de R$ 7.000,00.

€) OSMAR KIRSCHNER FILHO / KIRSCHNER MOVEIS - apresentou proposta no valor total de R$ 6.304,00,

Contudo, conforme registro de encaminhamento, a proposta foi enviada as 17h06 do dia 07 de outubro de
2026, apos o horario-limite estabelecido no Aviso de Intencdo de Compra. Dessa forma, embora tenha sido
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recebida e juntada aos autos para fins de transparéncia e registro da pesquisa realizada, ndo foi considerada
para fins de classificaciao das propostas obtidas no ambito do Aviso, em raziao de sua intempestividade.

Diante da analise das propostas apresentadas, verifica-se que os valores ofertados foram os seguintes:

Fornecedor Valor total

Telecopy Equipamentos Ltda. R$ 4.205,12
Gomes Moveis para Escritorio Ltda. R$ 4.416,00
Alfa Licitagoes Ltda. R$ 5.960,00
Osmar Kirschner Filho / Kirschner Méveis R$ 6.304,00
Marcenaria Lorenski R$ 7.000,00

Apds a analise conjunta dos valores apresentados, da tempestividade das propostas e da
compatibilidade das especificacdes com o objeto pretendido, verificou-se que a proposta da TELECOPY
EQUIPAMENTOS LTDA., no valor total de R$ 4.205,12, representa o menor valor entre as propostas
tempestivamente apresentadas.

Assim, o valor de R$ 4.205,12 (quatro mil, duzentos e cinco reais e doze centavos) sera adotado como
referéncia para a presente contratacido, por representar a proposta mais vantajosa identificada a partir da
pesquisa realizada mediante publicacao do Aviso de Intengao de Compra.

Toda a documentacdo referente a publicacdo do Aviso de Inten¢cdao de Compra, as propostas recebidas,
aos respectivos registros de encaminhamento e a analise realizada integra o processo administrativo,
permitindo a verificagdo da metodologia empregada para a defini¢do do valor da contratagao e da selecao da
proposta mais vantajosa.

12. Justificativa de escolha do fornecedor:

A escolha da empresa TELECOPY EQUIPAMENTOS LTDA., inscrita no CNPJ n® 04.303.600/0001-80, decorre
da pesquisa realizada pelo Municipio mediante Aviso de Inten¢cao de Compra/Dispensa, publicado no site
oficial, por meio do qual foi oportunizada aos fornecedores interessados a apresenta¢do de propostas para o
fornecimento do objeto.

Apods o recebimento e a andlise das propostas apresentadas dentro do prazo estabelecido, verificou-se que a
TELECOPY EQUIPAMENTOS LTDA. apresentou o menor valor para o objeto, no montante de R$ 4.205,12
(quatro mil, duzentos e cinco reais e doze centavos), correspondente ao fornecimento de 04 (quatro)
unidades, ao valor unitario de R$ 1.051,28.

A proposta apresentada mostra-se compativel com as especificacdes estabelecidas pela Administracio,
contemplando a mesa em L para estacdo de trabalho, com tampo de 25 mm, dimensdes previstas, mesa
principal e auxiliar, saia de 15 mm, pés de 25 mm, material em MDP, pés regulaveis, 02 (duas) gavetas, nas
cores azul ou branca, além de entrega e instalacao.

Dessa forma, considerando que a proposta foi apresentada dentro do prazo estabelecido no Aviso, atende
as caracteristicas e condicdes exigidas para o objeto e apresenta o menor valor obtido na pesquisa
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realizada, a empresa TELECOPY EQUIPAMENTOS LTDA. foi considerada a proposta mais vantajosa para a
Administracao.

A escolha do fornecedor, portanto, encontra fundamento na vantajosidade econémica, especialmente na
obtencdo do menor pre¢o para o fornecimento do objeto, aliada a compatibilidade da proposta com as
especificagcdes estabelecidas, buscando-se assegurar a economicidade e a adequada aplicagdo dos recursos
publicos.

Assim, justifica-se a escolha da empresa TELECOPY EQUIPAMENTOS LTDA., CNPJ n¢ 04.303.600/0001-
80, pelo valor total de R$ 4.205,12, para o fornecimento do objeto da presente contratacio.

13. Dos recursos orcamentarios:

As despesas decorrentes do fornecimento do objeto licitado, correrdo a conta prevista na lei orcamentaria
anual do exercicio de 2026.

14. Indicagao do(s) responsavel(s) por compor os Estudos Preliminares (TR,ETP), bem como da
fiscalizacdo e acompanhamento dos servigos:

Considerando a natureza da contratagao, a responsavel pela condugdo a Secretaria Municipal de
Administracdo, Rosangela Sigulin Pelissari, designada para acompanhar e formalizar os atos pertinentes a
presente solicitacdo de compra.

Responsavel pela elabora¢iao do Documento de Formalizacdo de Demanda

Rosangela Sigulin Pelissari
Secretaria Municipal de Administracio
Belmonte-SC, 08 de outubro de 2026
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